Creating a user account

In this document you will learn how to set up an account on the e-Procurement
Platform in the selected role
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CONTEXTUAL HELP

Contextual help is provided on most views of the Access Portal, which is available at:
https://ezamowienia.gov.pl,

Views of contextual help have a contextual help icon in the header (marked in red in the image
below).

Strona gtéwna - logo eZamdwienia O A A A [— @ Zaloguj sie Zarejestruj sie

Contextual help icon

Clicking this icon will display the places for which contextual help is provided.
To view contextual help, click on the help icon next to the selected item.

A window will appear with information regarding the selected contextual help and a “Go to
instructions” button (“Przejdz do instrukcji”).

After clicking the “Go to instructions” button, the appropriate instructions for the selected item will
be displayed in a new browser tab.
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SIMPLIFIED ACCOUNT REGISTRATION

In order to set up a user account “Simplified account” ("Konto uproszczone”), you need to go to
the e-Procurement Platform page, which is available at: https://ezamowienia.gov.pl, and then
click the “Register” button (“Zarejestruj sie”) in the upper right corner".
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SIMPLIFIED ACCOUNT REGISTRATION

After clicked "Register" (“Zarejestruj sie”) an account type selection screen will be displayed. To
create a user account for a simplified account, select the tile named: “Simplified account” (“Konto
uproszczone”) and then click the “Next” button ("Dalej”).

Users are natural persons with an account on the e-Procurement Platform. They may be

subscribers of information about notices and/or procurement procedures, may report comments
and questions via the Report Handling System (System Obstugi Zgtoszen, SOZ).

@ Jestestutaj: Stronagiowna > Formularz rejestracji
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SIMPLIFIED ACCOUNT REGISTRATION

The “User data” ("Dane uzytkownika”) registration form will be displayed. Fields marked with a
red asterisk are required. After filling in the data, accepting the Platform Regulations, Privacy
Policy and marking CAPTCHA, click the “Create account” button (“Utwdrz konto”).

The password must consist of at least 8 characters, including: lowercase letter, uppercase letter,
digit, special character.

The “Create account” button is activated only after entering correct data, accepting the Platform
Regulations, Privacy Policy and CAPTCHA.

@ Q a-Zamoéwienia O AAA - 5= @ Zaloguj sie Zarejestruj sie
........................... e
® Jestestutaj: Stronagléwna > Formularz rejestracji

Formularz rejestracji

1.Rodzajkonta > 2.Dane Uzytkownika

* - Wypetnij pola obowiazkowe

Login musi ¢sie 2 co najmniej 3 & dch liter).
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«/ Nie jestem robotem

Registration form - user data



SIMPLIFIED ACCOUNT REGISTRATION

If the form did not contain errors, a green message about successful account creation will appear.

@ Twoje konto zostato utworzone. W celu aktywacji konta uzyj linku aktywacyjnego przestanego na
adres email podany podczas rejestracji

Account creation message

An email with an activation button has been sent to the email address provided in the form.
You need to open the received message and click the “Activate” button ("Aktywuj”).

Aktywacja konta na platformie e-Zamodwienia

Dzieri dobry,
Juz tylko krok dzieli Cie od zakoriczenia rejestracji na platformie e-Zamowienia.

Aby zakoriczy¢ proces rejestracyi musisz aktywowac swoje konto.

W tym celu kliknij ponizszy link:

AKTYWU]

Wiadomosc wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadac.

Jezeli ten mail byf wysfany do Ciebie omyfkowo - zignoruj powyZszg wiadomosc lub powiadom
Urzad Zamdwiern Publicznych.

Message with activation button

A website with a message “Your account has been activated” ("Twoje konto zostato aktywowane”)
will be displayed.
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Account activation information



REGISTRATION OF CONTRACTING BODY ACCOUNT

In order to set up a Contracting Body account, please visit the e-Procurement Platform website,
which is available at: https://ezamowienia.gov.pl, and then click on the "“Register" button
("Zarejestruj sie”) in the top right corner.
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REGISTRATION OF CONTRACTING BODY ACCOUNT

After clicking “Register" button (“Zarejestruj sie”), an account type selection will be displayed. To
create an Contracting Body account, select the “Contracting Body” (“Zamawiajacy”) tile and
then click the "Next" button (“Dalej"”).

@ Jestestutaj: Stronagtéwna > Formularz rejestracji
Formularz rejestracji

1.Rodzajkonta » 2.Danepodmiotu (Zamawiajacy) » 3.DaneSupervisora » 4.Podsumowanie

v

Wrykonawca Konto uproszczone
Zamawiajacy

Registration form - choice of the Ordering Body



REGISTRATION OF CONTRACTING BODY ACCOUNT

The registration form "Registration form — the Contracting Body" (“Formularz rejestracji —
Zamawiajacy”) will be displayed. Fill in all fields marked with a red asterisk and then click the

"Next" button (“Dalej”).

@ Jestestutaj: Stronaghéwna > Formelarz rejestracii
Formularz rejestracji

L Rodzaikonts » 2 Danepodmiot (Zamawislacyl » 3. DaneSuparvisors 3 4 Podsumonan

* - Wypeini] pols obawigzie

Narwa Zamawisjacegn:*

Podmiot Zamawiazcy 45

Narwa cagsc Zamawisjacog:

Kral Zamawiaiacese: *

Palska[PL] v

Nigposiadam REGON

NrREGON:*

532317417

NieposiadamNIP

NrHIP®
3568210685

Lokalizacla (NUTS 3¢ Wojewsdztwo
PLY11 Miasto Warszawa v

Kodpocrtavr:* Misiscawode:"
00000 Warszawa

Uliea:*
Niepodleghotcl

Posiadam inny adres do korespandenci

Adresstrany Internetowe):*

werwstronal

Punikt koataktowy:*

Sekretariat,tel 364880300

Adres pouaty elekirericne:*

sdresigoocrtapl

Numer telefonu kontsktowesn:*

+4B998222933

Numerfaksu:

Rodzs] Zamawisizceance

Zamawlalacy sektorowy | art S ust. 1 pkd 1] ushugl transportowe -

Przedmiot dzistalnodel Zamawisizcego:

by it el wypeln popraunle vszysikle vymagane pola.

Registration form of the Contracting Body - entity details



REGISTRATION OF CONTRACTING BODY ACCOUNT

The system validates the following fields:

] Contracting Body name—thefield cannot be blank nor contain semicolon (';'").

] Part of Contracting Body name— thefield cannotcontain semicolon (';").

o REGON -9 digits, thelest digit chedsum,

] NIP — 10 digits, the last digit dhedsum,

] National Identification Number — required, If no NIP nor REGON are provided,

. Location — selection from the NUTS-3 list,

] Postal code - format XX-XXX, or XXXXX (e.g. 63-055, 63055),

o City — selection from the TERYT list,

L Website address - acceptable formats: www.adres.pl, http://adres.pl, https://address.pl,
address.pl,

] Contact Point— the name of the department, division, other organizational unit or details of
the person responsible for conducting procurement procedures for a specific Contracting Body,

L E-mail address - must contain @ and domain (e.g. address@com.pl),

] Contact phone number- may consist of digits and characters: "+", "-", “.” and space (e.qg.

+48 123 456 789, 123 456 789, 123-456-789, 123456789),

o Type of contracting body — the field cannot be blank (select from the list)

Some of the entity's data, such as its name, NIP or REGON numbers, and contact details may be
downloaded from the Statistics Poland (GUS) base. To do so, enter the NIP or REGON on the
field and click on "Download from Statistics Poland" (“Pobierz z GUS") button located next to the
relevant field.

@ Jestestutaj: Stronaglowna > Formularz rejestraci

NrREGON:*

\\\\\\\

Registration form of the Contracting Body- download from Central Statistical Office
10
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REGISTRATION OF CONTRACTING BODY ACCOUNT

If the entered number is correct, the entity’s data will be downloaded from the Statistics Poland
(GUS) base and completed by the system in the form. The message that the data was
downloaded successfully will also appear.

Formularz rejestracji

1.Rodzaj konta » 2.Dane podmiotu (Zamawiajacy) » 3.DaneSupervisora » 4.Podsumowanie

* Wypetnij pola obowiazkowe

Nazwa Zamawiajacego: *

JAN NOWAK

Nazwa czesci Zamawiajacego:

Kraj Zamawiajacego: *

Polska [PL]

Nie posiadam REGON
Nr REGON:*

160053268 Pobierz z GUS

Nie posiadam NIP
Nr NIP:*

7542838890 Pobierz z GUS

I I <

@ Pobieranie danych z GUS zakoriczone sukcesem.

Lokalizacja (NUTS 3):* Wojewddztwo:

PL524 Opolski v

Kod pocztowy:*® Migjscowosé:*

45-129

Ulica:*

ul. Test-Krucza 2

Registration form of the Contracting Body - download from Central Statistical Office
completed

11



REGISTRATION OF CONTRACTING BODY ACCOUNT

If an incorrect number has been entered, a message indicating the error will appear.

Nr NIP:*

1234 Pobierz z GUS

A Niepoprawny nr NIP.

Registration form of the Contracting Body - incorrect NIP number

If an entity with the number entered exists in the system, a message will be displayed.

Nr REGON:*

160053268 Pobierz z GUS

4 Podmiot o podanym identyfikatorze juz istnieje. Upewnij sie, czy chcesz kontynuowacé rejestracje.

Registration form of the Contracting Body - entity with the given ID already exists

If the search in Statistics Poland (GUS) base failed, a message will be displayed.

MNr MNIP:*

5249210729 Pobierz z GUS

&\ Pobieranie danych z GUS nie powiodto sie. Uzupetnij dane recznie.

Registration form of the Contracting Body - download from Central Statistical Office base
failed
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REGISTRATION OF CONTRACTING BODY ACCOUNT

The entity Supervisor registration form will then be displayed. Fields marked with a red asterisk
are required. Once the details have been provided, click the "Next" button (“Dalej”).

@© Jeste§tutaj: Stronagiéwna > Formularz rejestracii

Formularz rejestracji

1.Rodzajkonta » 2.Dane podmiotu (Zamawiajacy) » 3.DaneSupervisora » 4.Podsumowanie

* -Wypetnij pola obowigzkowe

Imig:*

Stefan

Nazwisko:*

Stefanowicz

Adres e-mail:*

sstefan@pocztapl

Telefon:*

999666333

Login:*

5545

Login musi sktadac sig z co najmnie] 3 znakdw (bez polskich liter).

Hasto: *

Hasto musi sktadac sig z co najmnigj 8 znakow, w tym: mata litera, wielka litera, cyfra, znak specjalny.

Powtdrz hasto:*

Registration form of the Contracting Body -supervisor data
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REGISTRATION OF CONTRACTING BODY ACCOUNT

If data in fields validated by the system do not comply with the described assumptions a
corresponding message will appear next to the field.

A summary information of data entered will be displayed. Check the data correctness and click
on the "Next" button (“Dalej”).

@ Jestestutaj: Stronagiéwna > Formularz rejestracji

Formularz rejestracji

1.Rodzajkonta » 2.Dane podmiotu (Zamawiajacy) > 3.DaneSupervisora » 4.Podsumowanie

Rodzaj konta:
Dane podmiotu:

Nazwa Zamawiajacego:
Nazwa czesci Zamawiajgcego:
Kraj Zamawiajacego:
REGON:

NIP:

Kod pocztowy:

Miejscowos¢:

Wojewbdztwo:

Ulica:

Lokalizacja (NUTS 3):

Adres strony internetowej:
Punkt kontaktowy:

Adres poczty elektronicznej:
Numer telefonu kontaktowego:
Numer faksu:

Rodzaj Zamawiajacego:

Przedmiot dziatalnosci Zamawiajacego:

Dane Supervisora:

Imig:
Nazwisko:
Adres e-mail:
Telefon:

Login:

B Akceptuje Regulamin serwisu eZaméwienia*

B Akceptuje Polityke Prywatnosci*

\/ Nie jestem robotem

reCAPTCHA
Prywatnost - Wennki

Zamawiajacy

Podmiot Zamawiaacy 45

Polska [PL]

532317417
3568210685

00-000

Warszawa

Mazowieckie
Niepodlegtosci

PL911 Miasto Warszawa
www.strona.pl
Sekretariat, tel. 364880300
adres1@poczta.pl
+48998222333

Zamawiajacy sektorowy | art. 5 ust. 1 pkt 1| ustugi
transportowe

Miejski transport kolejowy, jowy, trolej y
lub autobusowy

Stefan
Stefanowicz
sstefan@poczta.pl
999666333

ss45

Registration form of the Contracting Body - summary
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REGISTRATION OF CONTRACTING BODY ACCOUNT

After clicking "Next" (“Dalej”), the message "Entity and Supervisor account has been created"
(,Konto podmiotu oraz Supervisora zostato utworzone”) will be displayed.

® Jestestutaj: Stronagiéwna > Formularz rejestracji

Formularz rejestracji

1.Rodzajkonta » 2.Danepodmiotu (Zamawiajacy) » 3.DaneSupervisora » 4.Podsumowanie

Rodzaj konta:
Dane podmiotu:

Nazwa Zamawiajacego:
Nazwa czeéci Zamawiajacego:
Kraj Zamawiajacego:

REGON:

NIP:

Kod pocztowy:

Miejscowosc:

Wojewédztwo:

Ulica:

Lokalizacja (NUTS 3):

Adres strony internetowej:
Punkt kontaktowy:

Adres poczty elektronicznej:
Numer telefonu kontaktowego:
Numer faksu:

Rodzaj Zamawiajacego:

Przedmiot dziatalno$ci Zamawiajacego:

Dane Supervisora:

Imie:
Nazwisko:
Adres e-mail:
Telefon:

Login:

Zamawiajacy

Podmiot Zamawiaacy 45

Polska [PL]
532317417
3568210685

Warszawa

Mazowieckie
Niepodlegtosci

PL911 Miasto Warszawa
www.strona.pl

Sekretariat, tel. 364880300
adres1@poczta.pl
+48998222333

Zamawiajacy sektorowy | art. 5 ust. 1 pkt 1| ustugi
transportowe

Miejski transport kolejowy, jowy, trolejl Y
lub autobusowy

Stefan
Stefanowicz
sstefan@poczta.pl
999666333

ss45

\/ Nie jestem robotem e

reCAPTCHA
Prywatros - Wanki

@ Konto podmiotu oraz Supervisora zostato utworzone.
Na maila podanego podczas rejestracji zostat wystany link aktywacyjny.

Registration form of the Contracting Body - summary
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SUPERVISOR ACCOUNT ACTIVATION

A message with a button to activate your Supervisor account has been sent to the e-mail
address entered in the form. You should open the message you received and click on the
"Activate" button (“"Aktywuj”).

Aktywacja konta na platformie e-Zamodwienia

Dzieri dobry,

Juz tylko krok dzieli Cie od zakonczenia rejestracji na platformie e-Zamowienia.
Aby zakoriczyC proces rejestracji musisz aktywowac swoje konto.

W tym celu kliknij ponizszy link:

Wiadomosc wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadac.

Jezeli ten mail byt wysfany do Ciebie omyfkowo - zignoruj powyzszg wiadomosc lub powiadom
Urzad Zamowien Publicznych.

Message with activation button

16



SUPERVISOR ACCOUNT ACTIVATION

A website with a message “Your account has been activated” ("Twoje konto zostato
aktywowane”) will be displayed.

& Twoje konto zostato aktywowane

Zaloguj sie

Account activation information

17



ENTITY ACCOUNT ACTIVATION

The next step is to activate an entity account.

To do so, log in to the Platform using the Supervisor account. Go to the
https://ezamowienia.gov.pl/logowanie website and enter the correct login data (username and
password), and then click on the™Login" button (“Zaloguj sie”).

o ap— ® aA == O

elektroniczne zamowienia publiczne

@® Jeste$tutaj: Stronagtéwna > Formularz logowania

Zaloguj sie

Login:*
Zaloguj sie przez Wezet Krajowy

L:-ogin.gov.pl

Aby zalogowa¢ sie przez Wezet Krajowy halezy
na Platformie e-Zaméwienia powiazac z nim
swoje konto. (wiecej informacji znajdziesz w
FAQ)

Hasto:*

Zaloguj sie

Zapomniane hasto

Zapomniany login

Login screen

18


https://ezamowienia.gov.pl/logowanie

ENTITY ACCOUNT ACTIVATION

A website will be displayed where the login details must be selected. To activate the entity
account, select the option with the name of the entity being registered and the description "Select
to complete activation" (“Wybierz, aby dokonczy¢ aktywacje”). Then click on the "Next" button
(“Dalej™).

o Rp—— ® A == O

slektroniczn zomowienic publiczne

@ Jestestutaj: Stronagtéwna > Wybdr kontekstu

Wskaz kontekst w ktérym bedziesz pracowat:

® Konto uproszczone

PodmiotTestowy (Wybierz, aby dokoriczy¢ aktywacje)

Dalej

Entity activation - download an xml file

The “Application Registration” website will be displayed. You need to download the xml file
(containing the entity registration data, entered by the Supervisor in the entity account
registration process) by clicking onthe "Download file" button (“Pobierz plik").

(@ Jestestutaj: Stronagtéwnz > Rejestracjawniosku

Rejestracja wniosku

Dodaj podpisany plik wniosku (w\_JxML) |

Wslij plik

Entity activation - download an xml file

19



ENTITY ACCOUNT ACTIVATION

The downloaded XML file should be saved locally on the computer and then signed with a trusted
profile, qualified electronic signature, personal signature or electronic seal. The file must be
signed with an internal (enveloped) signature. It should be then uploaded by clicking on the "Add
signed application file (XMP format)" button (,Dodaj podpisany plik wniosku (w formacie XML)).

@ Jestestutaj: Stronagléwna > Rejestracjawniosku

Rejestracja wniosku

l Dodaj podpisany plik wniosku (w formacie XML)

Wslij plik

Entity activation - upload an xml file

20



ENTITY ACCOUNT ACTIVATION

The data from the application will be displayed on the website - it must match the data from
the XML file. Check the data correctness and click “Send file” (“"Wyslij plik”) to confirm the
registration of the entity.

Rejestracja wniosku

Pobierz plik

| Dodaj podpisany plik wniosku (w formacie XML)

danePodmiotu(9).xml
Dane podmiotu

Nazwa Zamawiajacego: Podmiot Zamawiajacy 45

Rodzaj zamawiajacego: ZAMAWIAJACY SEKTOROWY wykonujacy
dziatalno$¢ sektorowa w zakresie (art. 5) / Art.
5 ust. 1 pkt 1/ ustug transportowych

Kraj Zamawiajacego: Polska [PL]

PL-NIP: 3564428111

PL-REGON: 538744907

Kod pocztowy: 00-000

Miejscowos¢: Warszawa

Wojewo6dztwo: Mazowieckie

Ulica: Niepodlegtosci

Lokalizacja (NUTS 3): PL911 Miasto Warszawa
Adres strony internetowej: www.strona.pl

Punkt kontaktowy: Sekretariat, tel. 364880300
Adres poczty elektronicznej: adresi@poczta.pl

Numer telefonu kontaktowego: +48 998222333
Przedmiot dziatalnosci Zamawiajacego: Miejski transport kolejowy, tramwajowy,

trolejbusowy lub autobusowy

Rola Podmiotu: Zamawiajacy

Entity activation - uploading signed xml file

21



ENTITY ACCOUNT ACTIVATION

A message about entity account activation will be displayed

Rejestracja wniosku

Pobierz plik

| Dodaj podpisany plik wniosku (w formacie XML)

danePodmiotu.xml.correctlySigned.sig (2).xml

Dane podmiotu

Nazwa Zamawiajacego:

Rodzaj zamawiajacego:

Kraj Zamawiajacego:
PL-NIP:

PL-REGON:

Kod pocztowy:
Miejscowos¢:
Wojewbédztwo:

Ulica:

Lokalizacja (NUTS 3):

Adres strony internetowej:
Punkt kontaktowy:

Adres poczty elektronicznej:
Numer telefonu kontaktowego:

Przedmiot dziatalnosci Zamawiajacego:

Rola Podmiotu:

Podmiot Zamawiajacy 45

ZAMAWIAJACY SEKTOROWY wykonujacy
dziatalno$¢ sektorowa w zakresie (art. 5) / Art.

5 ust. 1 pkt 1/ ustug transportowych
Polska [PL]

3564428111

538744907

00-000

Warszawa

Mazowieckie
Niepodlegtosci

PL911 Miasto Warszawa
www.strona.pl

Warszawa

Sekretariat, tel. 364880300
+48 998222333

Miejski transport kolejowy, tramwajowy,
trolejbusowy lub autobusowy

Zamawiajacy

Wyslij plik

@ Podmiot w zarejestrowanej roli zostat aktywowany

Entity activation - activation message
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REGISTRATION OF ECONOMIC OPERATOR ACCOUNT

To create an Economic Operator account, you need to go to the e-Procurement Platform website,
which is available at: https://ezamowienia.gov.pl, and then click the "“Register” button
("Zarejestruj sie”) in the upper right corner.

10 [ Np— ® A == 0 ==

@ Jestestutaj: Stronagiowna

Masz pytanie?

®

Zajrzy] do pom

Centrum

wee pomocy

W czym mozeiny C1 pomoc?

Aktualnosci
BZP Przegladaj Centrum pomocy FAQ
postepowania/konkursy
Blutetyn Zamowen Wiymmieiscumozna Caesto Zaawane Pytania
Publicznych Przegladaj wszystkie przejsc do strony - zbiory czesto . X
pastepowania luh komponentu zadawanych pytar i Nowe matesiaty edulcacylrie
i ‘odpowiedzi.
platformie.
Wiece] —
D
zaméwieniach
W tym miejscu. w tatwy
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sprawdzic jak wyglada dotyczace zaméwiefi
Twé] wnlosek XML.
al 281,0 mld ol 276 165 ol 28036
Nartoé¢ Liczb: foszeri wBZP. Liczb: \UE przez
polskich zamawlajacych ogloszen o
Aoyl
Dowiedz sig wiecej
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ezamowienia.gov.pl
Urzad Zaméwien Publicznych FAQ Urzad Zaméwier Publicznych
Projekt jest Pracy! ne uk Postepu17A
200 el 4 " 02-676 Warszawa
ity sl TG PN by e s & echnologi
Zglo$ problem
Ministerstwem Cyfryzacji. Projekt jest wsp6Hinansowany ze Srodkéw gt
Programu Operac ka Cyfrowa na lata 2014-2020, 04 - Mapa strony
pidedananey stvarty " Distaniere 21 Wysoka  Dolitykaprywatnadel
jost nos¢ i jakosé e-ustu blicznych”. Platforma e-Zamé ia
dostepr jal e-ustug publicznye latforms Zambwieni Deklaracja dostyprosci
udostepnia & spierajx e
a AR e Bt oo o P
Narzedzi i Platformi i i jidia
wykonavicéw o prowadzonych postepowaniach krajoveych | unijnych.
Fundusze Rzeczpospolita
Europejskie
! e _—
proil . - o — sk Cytrowa. 10 sim
rzad, dziatanie 2.1\ ijakost e 1", Projekt jest 2 zez Urzad Zaméwieni : wie z M ersf yfryzadii.

(P
Hom page of the Access Portal
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REGISTRATION OF ECONOMIC OPERATOR ACCOUNT

The account type selection screen will be displayed. To create an Economic Operator account,
select the tile named: “Economic Operator” (“"Wykonawca") and then click the “Next” button
("Dalej™).

@ Jestetutaj: Stronagiéwna > Formularz rejestracji

Formularz rejestracji

1.Rodzajkonta ¥ 2.Dane podmiotu (Wykonawca) » 3.DaneSupervisora » 4.Podsumowanie

v

Zamawiajacy Konto uproszczone

Wykonawca

Registration form - Economic Operator selection
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REGISTRATION OF ECONOMIC OPERATOR ACCOUNT

The “Entity data (Economic Operator)” registration form will be displayed. Fill in all fields
marked with red asterisk and then click the “Next” button (“Dalej”).

@ Jestestutaj: Stronagiéwna > Formularz rejestracii
Formularz rejestracji

1 Rodzajkonta » 2 Dane podmiotu(Wykonawca) > 3.DaneSupervisora » 4 Podsumowanie

* - Wypenij pola sbowiazkowe
Nazwa Wykanawcy: *

Podmiot Wykonawea 1

Nazwa czgsci Wykonawoy:

Wyblerz wielkodé predsiebiorstwa:

Mikroprzedsigbiorstwo ~

Kral Wykonawey: *

Polska [PL] v

Nie pasladam REGON
Nr REGON:*

471773929 Poblerz 2 GUS

Nie posiadam NIP

Nr NIP:*

7598662750 Pobierzz GUS

Lokalizacs (NUTS 3):* Wojewddztwo:

PL911 Mizsto Warszawa ~

Kod pacztowey:* Miejscownsc:®

00-000 Warszawa

Ulica:*

Niepadiegtosci

Posiadam inny adres do korespondencji:

Adres strony internetowej:

wwwstrona.pl

Adres poczty elektronicznej:*

adres1@pocztapl

Numer telefonu kontaktowego:*

+48 998222333

ks

333222111

Aby przséc dale] wypeini] paprawnie wszystkle wymagane pola.

Economic Operator registration form - entity details
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REGISTRATION OF ECONOMIC OPERATOR ACCOUNT

The system validates the following fields:

o Economic Operator name - field cannot be empty or contain a semicolon (';").

] Part of Economic Operator name - field cannot contain a semicolon (';").

o REGON —9 digits, last digit chedsum,

L NIP — 10 digits, last digit chedksum,

L National Identification Number— required, If no NIP nor REGON numbers are provided,
o Location — select from the NUTS-3 list,

] Postal code - format XX-XXX or XXXXX (e.g. 63-055, 63055),

o City — selection from the TERYT list,

o Website address - acceptable formats: www.adres.pl, http://adres.pl, https://address.pl,

address.pl,
] E-mail address - must contain @ and domain (e.g. address@com.pl),
] Contact phone number- may consist of digits and characters: "+", "-", *.” and space (e.qg.

+48 123 456 789, 123 456 789, 123-456-789, 123456789),

If data in the fields validated by the system do not comply with the described assumptions, a
corresponding message will appear next to each field.

Some of the entity's data, such as its name, NIP or REGON numbers, and contact details may be
downloaded from the Statistics Poland (GUS) base. To do so, enter the NIP or REGON on the
field and click on "Download from Statistics Poland" (“Pobierz z GUS"”) button located next to the
relevant field.

This is described in detail in Section Registration of Contracting Body account.
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REGISTRATION OF ECONOMIC OPERATOR ACCOUNT

Then, a form will be displayed for registration an entity Supervisor, who is responsible for
managing entity data, roles and entity users. Fields marked with a red asterisk are required.
After completing the data click on the “"Next” button ("Dalej").

@ Jestestutaj: Stronagtéwna > Formularz rejestracji
Formularz rejestracji

1.Rodzajkonta » 2.Dane podmiotu(Wykonawca) » 3.DaneSupervisora » 4.Podsumowanie

*e Wypetnij pola obowiazkowe

Imig:*

Adam

Nazwisko:*

Adamowicz

Adres e-mail:*

aa@mailhog.srut.epzp.pentacomp.pl

Telefon:*

999666333

Login:*

aadamowicz

Login musi sktadac sie z co najmniej 3 znakéw (bez polskich liter).

Hasto: *

Hasto musi sktadac sie z co najmniej 8 znakéw, w tym: mata litera, wielka litera, cyfra, znak specjalny.

Powt6rz hasto:*

Economic operator’s registration form - summary of data entered
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REGISTRATION OF ECONOMIC OPERATOR ACCOUNT

The message with a summary of the entered data will be displayed.. After verifying the data
correctness, click the "Next" button.

@ Jestestutaj: Stronagtéwna > Formularz rejestracji

Formularz rejestracji

1.Rodzajkonta » 2.Dane podmiotu(Wykonawca) » 3.DaneSupervisora » 4.Podsumowanie

Rodzaj konta:
Dane podmiotu:

Nazwa Wykonawcy:

Nazwa czesci Wykonawcy:
Wielkos¢ Przedsigbiorstwa:
Kraj Wykonawcy:

REGON:

NIP:

Kod pocztowy:
Miejscowos¢:
Wojewdédztwo:

Ulica:

Lokalizacja (NUTS 3):

Adres strony internetowej:
Adres poczty elektronicznej:
Numer telefonu kontaktowego:

Numer faksu:

Dane Supervisora:
Imig:

Nazwisko:

Adres e-mail:
Telefon:

Login:

M Akceptuje Regulamin serwisu eZaméwienia*

B Akceptuje Polityke Prywatnosci*

P |

reCAPTCHA
Prywatnodé - Wannk

\/ Nie jestem robotem

Wykonawca

Podmiot Wykonawca 1
Wykonawca 2
Mikroprzedsigbiorstwo
Polska [PL]

471773929
7598662750

00-000

Warszawa
Mazowieckie
Niepodlegtosci

PL911 Miasto Warszawa
www.strona.pl
adres1@poczta.pl

+48 998222333
333222111

Adam

Adamowicz
aa@mailhog.srut.epzp.pentacomp.pl
999666333

aadamowicz

Form registration accounts Contractors - summary entered data
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REGISTRATION OF ECONOMIC OPERATOR ACCOUNT

The message "Entity and Supervisor account has been created” is displayed.

1.Rodzajkonta » 2.Dane podmiotu (Wykonawca) » 3.DaneSupervisora » 4.Podsumowanie

Rodzaj konta: Wykonawca

Dane podmiotu:

Nazwa Wykonawcy: Podmiot Wykonawca 1
Nazwa czesci Wykonawcy: Wykonawca 2
Wielko$¢ Przedsigbiorstwa: Mikroprzedsigbiorstwo
Kraj Wykonawcy: Polska [PL]

REGON: 471773929

NIP: 7598662750

Kod pocztowy: 00-000

Miejscowosc: Warszawa
Wojew6dztwo: Mazowieckie

Ulica: Niepodlegtosci
Lokalizacja (NUTS 3): PL911 Miasto Warszawa

Adres strony internetowej:

www.strona.pl

Adres poczty elektronicznej: adres1@poczta.pl

Numer telefonu kontaktowego: +48 998222333

Numer faksu: 333222111

Dane Supervisora:

Imig: Adam

Nazwisko: Adamowicz

Adres e-mail: aa@mailhog.srut.epzp.pentacomp.pl
Telefon: 999666333

Login: aadamowicz

\/ Nie jestem robotem e

reCAPTCHA
Prywatnosé - Warunki

@ Konto podmiotu oraz Supervisora zostato utworzone.
Na maila podanego podczas rejestracji zostat wystany link aktywacyijny.

Successful entity and supervisor account creation message
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REGISTRATION OF ECONOMIC OPERATOR ACCOUNT

A message with a button to activate your Supervisor account has been sent to the e-mail
address entered in the form. You should open the message you received and click on the
"Activate" button (“Aktywuj”).

The process of an entity account activation is described in detail in Section Registration of

Contracting Body account.
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