Biuletyn Zamoéwien Publicznych

W tym dokumencie dowiesz sie jak wyszukiwac i przegladac ogtoszenia i plany postepowan
w Biuletynie Zaméwien Publicznych dostepnym na platformie e-Zaméwienia.

Jak korzystac z instrukgji

Jezeli na stronie w pliku PDF
znajduje sie ikona kursora w formie
“tapki” oznacza to, ze dany element
jest klikalny.

Po kliknieciu zostaniemy
automatycznie przeniesieni

w odpowiednie miejsce w dokumencie.
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BZP - strona startowa

Aby otworzy¢ strone Biuletynu Zaméwien Publicznych, nalezy wej$¢ na strong Platformy
e-Zamowienia, ktéra jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. Nastepnie wybraé
kafelek ,BZP (Biuletyn Zamoéwien Publicznych)”.

Strona startowa Biuletynu Zaméwien Publicznych zawiera funkcjonalnosci dostepne w zalezno$ci
od uzytkownika korzystajacego z systemu.

Przegladaj ogtoszenia i plany - wyszukiwarka wszystkich ogtoszen i planéw postepowan w
Biuletynie Zamowien Publicznych.

Subskrypcje i filtry - obstuga filtréw wyszukiwania ogtoszen i planéw postepowan oraz
subskrypcji.

Moje ogtoszenia - ogtoszenia krajowe oraz koncesje zalogowanego Zamawiajacego.

Moje plany - lista planéw postepowan zalogowanego Zamawiajacego.

Nowe ogtoszenia - modut umozliwiajacy dodawanie ogtoszen krajowych oraz koncesji przez
Zamawiajacego.

BZP sprzed 1 stycznia 2021 r. - publikacja i przegladanie ogtoszen dla postepowan wszczetych
przed 1 stycznia 2021r.

Strona gtéwna Platformy e-Zamdéwienia


https://ezamowienia.gov.pl

BZP - uzytkownik niezalogowany

Dla uzytkownika niezalogowanego dostepne sg nastepujace funkcjonalnosci:

e Przegladanie ogtoszen i plandw postepowan w Biuletynie Zaméwien Publicznych.
e Biuletyn Zamoéwien Publicznych sprzed 1 stycznia 2021 roku.

BZP - uzytkownik niezalogowany



BZP - Zamawiajacy

Dla zalogowanego Zamawiajacego dostepne sg ponizsze funkcjonalnosci:

e Przegladanie ogtoszen i planéw postepowan w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.
e Obstuga filtréw wyszukiwania ogtoszen i planéw postepowan oraz subskrypgji.

e Przegladanie listy ogtoszeh Zamawiajacego.

e Przegladanie listy planéow postepowan Zamawiajacego.

e Dodawanie nowego ogtoszenia.

e Biuletyn Zamoéwien Publicznych sprzed 1 stycznia 2021 roku.

BZP - Zamawiajqcy



BZP - Wykonawca

Dla zalogowanego Wykonawcy dostepne s3 ponizsze funkcjonalnosci.
e Przegladanie ogtoszen i plandw postepowan w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

e Obstuga filtrow wyszukiwania ogtoszen i planéw postepowan oraz subskrypcji.
e Biuletyn Zaméwien Publicznych sprzed 1 stycznia 2021 roku.

BZP - Wykonawca



BZP - Subskrybent

Dla zalogowanych Subskrybentéw, posiadajgcych konto uproszczone dostepne sg ponizsze
funkcjonalnosci.

e Przegladanie ogtoszen i planéw postepowan w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

e Obstuga filtrow wyszukiwania ogtoszen i plandw postepowan oraz subskrypcji.
e Biuletyn Zamoéwien Publicznych sprzed 1 stycznia 2021 roku.

BZP - Subskrybent



Wyszukiwanie ogtoszen i planow w BZP

Aby wyszukac ogtoszenia nalezy kliknaé¢ na kafelek “Przegladaj ogtoszeniai plany”.

Funkcjonalnos¢ ,Przegladaj ogtoszenia i plany” stuzy do filtrowania oraz wyszukiwania wszystkich
ogtoszen zaréwno krajowych jak i unijnych oraz planéw postepowan w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych.

Przegladanie ogtoszen jest dostepne dla wszystkich uzytkownikéw Platformy, réwniez dla
uzytkownikéw niezalogowanych.

Przeglgdanie ogtoszen



Wyszukiwanie ogtoszen w BZP

Domyslnie system prezentuje filtry podstawowe, pozwalajace wyszukanie ogtoszen i planow
postepowan po kryteriach:

Fraza - dowolny cigg znakdw wystepujacy w nazwie ogtoszenia lub planu postepowan.
Procedura - do wyboru krajowa/unijna.

Rodzaj ogtoszenia - lista wszystkich rodzajéw ogtoszen i plandw, jesli wybrana zostata
procedura, wowczas zostang zaprezentowane rodzaje ogtoszen i planéw krajowych lub
unijnych.

Przedziat dat dla publikacji ogtoszeniai planu.

Przedziat dat dla terminu sktadania ofert.

Po kliknieciu w ,Wiecej filtréw” udostepnione zostang zaawansowane filtry wyszukiwania dla
ogtoszen i planéw postepowan:

Tryb zamdwienia.

Przedmiot zamdéwienia lub nazwa czesci.
Rodzaj zamawiajacego.

Numer ogtoszenia.

Kod PCV.

Wynik postepowania.

Dane zamawiajacego.

Dane wykonawcy.

Po kliknieciuw przycisk ,Szukaj” zostang zaprezentowane wszystkie ogtoszeniaiplany postepowan
spetniajace kryteria wprowadzonych danych w filtrach wyszukiwania. Prezentowane ogtoszenia i
plany postepowan sa domyslnie posortowane po dacie publikacji - od najnowszych ogtoszen do
najstarszych.

Zatozenie subskrypcji wybierajgc wojewddztwo z listy sprawi, ze uzytkownik otrzyma tylko wyniki

ogtoszen krajowych.

Liste mozna sortowac po kazdej kolumnie, klikajac na strzatki obok nagtéwka wybranej kolumny.



Wyszukiwanie ogtoszen w BZP

Przeglgdanie ogtoszer - wiecej filtrow



Zapisanie filtrow wyszukiwania

W celu zapisania filtréw wtasnych uzytkownika nalezy po wpisaniu wartosci w odpowiednie pola
filtra klikna¢ przycisk ,,Zapisz filtr”.

System zaprezentuje formularz, gdzie wymagane bedzie podanie nazwy wtasnej dla zapisywanego
filtra. Mozliwe jest rowniez okreslenie, czy filtr ma by¢ filtrem domysinym oraz cheé¢ zapisu na
subskrypcje. Mozliwe jest zapisanie wielu filtrow wtasnych dla uzytkownika.

Ustawienie filtra domys$inego spowoduje, ze przy kolejnym wejsciu uzytkownika, ktéry zapisat
filtr, dane w wyszukiwarce zostang domyslnie wyszukane i zaprezentowane zgodnie z filtrem

domysinym.

Mozliwe jest ustawienie tylko jednego filtra domysinego. Ustawienie kolejnego filtra domysinego
spowoduje, ze zaznaczony wczesniej filtr domysiny zostanie odznaczony, jako domysiny.

Zaznaczenie subskrybuj oznacza zapis uzytkownika na subskrypcje, czyli otrzymywanie
powiadomien o nowych ogtoszeniachiplanach postepowanumieszczonych w Biuletynie Zaméwien

Publicznych spetniajacych kryteria zapisanego filtra.

Zapis na subskrypcje zostanie potwierdzony mailem.

Przeglgdanie ogtoszen - zapisanie filtrow



Moje filtry

Z poziomu wyszukiwarki, uzytkownik ma mozliwo$¢ wybrania jednego ze zdefiniowanych filtréw
wtasnych. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk ,Moje filtry” w wyszukiwarce BZP.

Przeglgdanie ogtoszen - moje filtry

Klikniecie ,Moje filtry” zaprezentuje formularz z listg nazw filtrow wtasnych uzytkownika.

Po wyborze jednego z filtréw, system wyszuka ogtoszenia i plany postepowan w BZP zgodne z
kryteriami zdefiniowanymi w wybranym filtrze i zaprezentuje wynik na liscie.

Przeglgdanie ogtoszen - moje filtry

Klikniecie w ,Zarzadzaj filtrami” spowoduje przejscie do widoku “Subskrypcje i filtry”.



BZP sprzed 1 stycznia 2021r.

W celu prezentacji ogtoszeh zamieszczonych w Biuletynie Zaméwien Publicznych opublikowanych
przed 1 stycznia 2021 nalezy klikna¢ przycisk ,BZP sprzed 1 stycznia 2021 r”".

BZP sprzed 1 stycznia 2021

Po kliknieciu system przekieruje uzytkownika do strony https://bzp.uzp.gov.pl/.


https://bzp.uzp.gov.pl/
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