Zarzadzanie kontem

Z tego dokumentu dowiesz sie jak zalogowac sie do platformy, wybra¢ kontekst swojego
konta, przypomniec lub zmieni¢ hasto na platformie eZamowienia.
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Strona gtéwna Portalu Dostepowego

W celu zalogowania sie na konto uzytkownika nalezy wejsé strone Portalu Dostepowego, ktéra jest

dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl, a nastepnie w prawym gérnym rogu kliknagé
przycisk “Zaloguj sie”.

Strona gtéwna Portalu Dostepowego


https://ezamowienia.gov.pl

Logowanie

Zostanie wyswietlony ekran logowania. W celu zalogowania sie nalezy wpisa¢ login oraz hasto,
a nastepnie klikna¢ przycisk ,Zaloguj sie”.

Ekran logowania



Logowanie z wyborem kontekstu

Gdy uzytkownik przypisany jest do wiecej niz jednego podmiotu, po zalogowaniu sie musi wybrac
w kontekscie ktérego podmiotu bedzie pracowat, a nastepnie kliknaé przycisk ,Dalej”.

Pracowaé mozna w kontekscie tylko jednego podmiotu.

Logowanie z wyborem kontekstu



Odzyskanie hasta

W celu przypomnienia hasta do konta uzytkownika nalezy wejs$é na strone Portalu Dostepowego,

ktéra jest dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl, a nastepnie w prawym goérnym rogu
klikng¢ przycisk ,Zaloguj sie”.

Strona gtéwna Portalu Dostepowego


https://ezamowienia.gov.pl

Odzyskanie hasta

Po przejsciu na strone logowania zostanie wyswietlony formularz logowania.

Pod przyciskiem ,Zaloguj sie”, znajduje sie opcja ,Zapomniane hasto”, ktorg nalezy kliknac.

Ekran logowania - zapomniane hasto



Odzyskanie hasta

Zostanie wyswietlony ekran ,Odzyskanie hasta”.

Nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie jestem robotem”, nastepnie wprowadzi¢ login konta, dla ktérego ma
zostac¢ odzyskane hasto i klikngé przycisk ,Dalej”.

Odzyskanie hasta - podanie loginu



Odzyskanie hasta

Zostanie wyswietlony komunikat o przestaniu na adres e-mail podany podczas rejestracji konta
wiadomosci, ktéra zawiera link do ustawienia nowego hasta.

Odzyskanie hasta - komunikat o przestaniu wiadomosci e-mail



Odzyskanie hasta

Na podany podczas rejestracji adres e-mail zostata wystana wiadomos¢ z linkiem do resetu hasta.

Nalezy jg otworzy¢ i klikngé w podany link.

Odzyskanie hasta - wiadomosc¢ e-mail



Ustawienie nowego hasta

Zostanie wyswietlona strona z komunikatem “Ustawienie nowego hasta”.
Nalezy dwukrotnie wprowadzi¢ nowe hasto i klikng¢ przycisk ,Potwierdz”.

Hasto musi sktadaé sie zco najmniej 8 znakdow, w tym: matalitera, wielka litera, cyfra, znak specjalny.

Ustawienie nowego hasta



Ustawienie nowego hasta

Po wprowadzeniu nowego hasta, zostanie wyswietlony komunikat o poprawnej zmianie hasta.

Od tej pory uzytkownik bedzie mdgt sie zalogowad uzywajac nowego hasta.

Potwierdzenie zmiany hasta



W celu zmiany hasta do konta uzytkownika nalezy wejs¢ na strone Portalu Dostepowego, ktora jest
dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl/, zalogowaé sie, a nastepnie w prawym gérnym
rogu klikna¢ ikone zebatki i wybra¢ opcje ,Zarzadzaj kontem”, nastepnie klikng¢ kafelek ,Zmien
hasto”.

Zmiana hasta - wywotanie

Po jej kliknieciu zostanie wyswietlony formularz zmiany hasta z trzema polami do wypetnienia:

,Stare hasto”, ,Nowe hasto” i ,Powtorz hasto”. Nalezy wypetni¢ wszystkie trzy pola i klikngé przycisk
LZmien”.

Zmiana hasta - wprowadzanie nowego hasta



Zostanie wyswietlony komunikat poprawnej zmiany hasta.

Od tej pory, uzytkownik bedzie mégt sie zalogowac uzywajac jedynie nowego hasta.

Zmiana hasta - potwierdzenie zmiany



Odzyskanie loginu

W celu przypomnienia loginu do konta uzytkownika nalezy wejs¢ na strone Portalu Dostepowego,

ktéra jest dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl, a nastepnie w prawym gérnym rogu
klikna¢ przycisk ,Zaloguij sie”.

Po przejéciu na strone logowania zostanie wyswietlony formularz. Pod przyciskiem ,Zaloguj sig”,
znajduje sie opcja ,Zapomniany login”, ktora nalezy klikna¢.

Ekran logowania - zapomniany login


https://ezamowienia.gov.pl

Odzyskanie loginu

Zostanie wyswietlony ekran ,Odzyskanie loginu”.

Nalezy zaznaczyc¢ pole ,Nie jestem robotem”, nastepnie wprowadzi¢ adres e-mail konta, dla ktérego
ma zostac przypomniany login i klikna¢ przycisk ,Dalej”.

Odzyskiwanie loginu - podanie adresu e-mail do konta



Odzyskanie loginu

Zostanie wyswietlony komunikat o przestaniu na podany adres e-mail wiadomosci , ktéra zawiera
informacje o loginach przypisanych do podanego adresu e-mail.

Odzyskanie loginu - komunikat o przestaniu wiadomosci e-mail
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